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Prot. n. 5022/A03ac San Nicandro Garganico, 25/11/2013 
 

Ai Docenti 
Al personale ATA 

Agli Alunni e ai genitori 
 

Sede di San Nicandro Garganico 
Sede di Cagnano Varano 

 
LORO SEDI 

 
ALBO 

OGGETTO: Ricevimento settimanale dei Genitori. 

 

Si comunica che, come deliberato dagli Organi Collegiali, i Genitori degli studenti della sede di San Nicandro 
Garganico e di Cagnano Varano potranno colloquiare con i Docenti nell’ora settimanale messa da loro a 
disposizione a tale scopo. 

Si coglie l’occasione per sottolineare l’importanza del rapporto tra le famiglie e l’Istituzione scolastica per 
seguire l’andamento didattico-educativo degli studenti, per migliorare ed eventualmente correggere 
l’intervento degli insegnanti, per incoraggiare, spronare e sostenere l’apprendimento dei propri figli. L’ora 
settimanale messa a disposizione dai Docenti dell’Istituto è un’occasione utilissima per le famiglie e per la 
scuola; tuttavia non sempre è stata sfruttata adeguatamente dai Genitori che, in gran parte,  hanno continuato 
a preferire i colloqui generali quadrimestrali con i Docenti. Pertanto, a partire da quest’anno, per rendere più 
funzionale la presenza dei Docenti nell’Istituto, i Genitori che lo desiderano potranno prenotare il colloquio 
con i Docenti secondo il calendario settimanale allegato alla presente. La prenotazione deve pervenire entro i 
tre giorni precedenti il giorno fissato per il colloquio utilizzando il modulo di richiesta allegato alla 
presente. Il Genitore consegnerà, personalmente o per il tramite dell’alunno, il modulo della prenotazione nella 
reception dell’Istituto, secondo le seguenti modalità: 

SEDE DI SAN NICANDRO GARGANICO 

Per gli studenti degli indirizzi liceali: 
Reception plesso D (coll. scol. Tricarico Giovanni o chi in servizio – prof. Ritoli Giuseppe) 

Per gli studenti degli indirizzi tecnico-professionali:  
Reception plesso A  (coll. Scol. Turzo Filomena o chi in servizio – prof. Moscarella Emanuele) 

SEDE DI CAGNANO VARANO 

Per tutti gli studenti: 
Reception plesso unico  (coll. scol. Bocale Girolamo o chi in servizio – prof. Di Nauta Antonio) 

I Collaboratori scolastici annoteranno la richiesta sul planning mensile allegato alla presente che sarà sempre 
affisso all’albo dei rispettivi plessi. I Docenti potranno prendere visione delle prenotazioni nei tre giorni 
precedenti la data stabilita per i colloqui. I Genitori, nel giorno e nell’ora stabilita, si recheranno nella sala 
docenti dei plessi sopra indicati, secondo le modalità esposte. I Docenti annoteranno l’avvenuto colloquio sul 
Registro personale, nella pagina dedicata ai rapporti scuola-famiglia e sul Registro dei colloqui settimanali 
istituito a partire dal corrente anno scolastico per monitorare l’utilizzo di tale pratica da parte dei Genitori. Si 
ricorda infine che i Docenti di sostegno sono docenti della classe e non dei singoli alunni diversamente abili e 
pertanto sono a disposizione dei Genitori di tutta la classe. 

Successivamente i moduli di richiesta saranno consegnati dai Collaboratori scolastici ai rispettivi Collaboratori 
del Dirigente scolastico che li conserveranno. 

Si confida nella collaborazione di tutto il personale coinvolto nell’iniziativa ed in particolare nella presenza dei 
Genitori. 

Si allega: 

1. Calendario settimanale delle ore messe a disposizione dei Docenti per i colloqui 
2. Modulo richiesta colloquio 
3. Planning mensile (mese di novembre 2013: quelli relativi agli altri mesi saranno affissi all’albo di volta 

in volta) 
4. Registro dei colloqui settimanali (fac-simile della pagina del Registro che si troverà presso la Reception 

dei plessi sopra indicati e che i Docenti faranno firmare ai Genitori presenti) 

Circolare Docenti n. 64 
Circolare Alunni e Genitori n. 45 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof. Francesco DONATACCIO 
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MODULO di RICHIESTA per il COLLOQUIO con i DOCENTI 

(da consegnare entro i tre giorni precedenti la data fissata per il colloquio) 
 

 

Genitore richiedente 

 

 
 

 

Docente con il quale 

si chiede di 

colloquiare 

 
 

 
 

Giorno e ora del 
colloquio 

 

 
 

 

Studente per il quale 
si chiede di 

colloquiare 

 
 
 
 

Sede frequentata 

dallo studente 

 
�  San Nicandro Garganico �  Cagnano Varano 
 

Classe frequentata 

dallo studente 

 
�  1 �  A �  Liceo �  Artistico 
�  2 �  B �  Professionale �  Linguistico 
�  3 �  C �  Tecnico �  Scientifico 
�  4   �  Scienze umane 
�  5   �  Manutenzione 
   �  Produzioni 
 

 

San Nicandro Garganico/Cagnano Varano, data _______ 

 

Firma leggibile del Genitore 

_______________________ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
Il Genitore consegnerà, personalmente o per il tramite dell’alunno, il presente modulo della prenotazione nella 
reception dell’Istituto e, nel giorno e nell’ora stabilita, si recherà nella sala docenti dei plessi indicati nell’apposita 
Circolare, secondo le modalità ivi esposte. 


